Configuración Nóminas en Nominaplus

En general podemos configurar dos tipos de nóminas distintas en Nominaplus: utilizando papel preimpreso que viene con todos los conceptos y una o dos copias, o bien utilizar papel blanco que va a ser más cómodo por poder imprimirlo en cualquier tipo de impresora y poder configurarlo totalmente a nuestro gusto, además de mas económico.

Hay que tener en cuenta que, a pesar de que parezca lo contrario, las nominas se pueden imprimir de cualquier manera, en cualquier tipo de papel o formato, siempre que cumplan a las directrices que en su día marcó el BOE y que se refieren al contenido de las nóminas y no a su forma.

Vamos al Menú Útil > Entorno del sistema > Configuración de documentos > Nóminas:
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Tenemos (aproximadamente) lo que vemos en la imagen anterior, los distintos tipos de nominas que vienen preconfiguradas en nominaplus, tomamos el dato de los códigos (del 01 al 09) y nos vamos a Menú Sistema > Empresa > Datos Nómina  pestaña General, en donde pone Impresión nóminas por: Formato  en ese cuadro vamos a ir introduciendo los distintos códigos (01 al 09) para luego ir a imprimir una nómina y ver como queda.
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En la casilla formato seleccionaremos el 01, pulsaremos Aceptar, iremos a recibos de salarios e imprimiremos una nómina, escribiremos en la nómina impresa el código 01 para acordarnos y volveremos a esta ventana, seleccionaremos el formato 02, pulsaremos Aceptar, iremos a recibos de salarios, imprimiremos una nómina y le escribiremos el código 02 para acordarnos, así hasta el código 09.

Suponemos que vamos a utilizar papel blanco y queremos que el programa nos escriba y dibuje toda la nómina, por ello el formato adecuado es el 06.

Volvemos a la ventana anterior:
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Seleccionamos el formato 06 y pulsamos el botón de Modificar, ahí podemos modificar el tamaño del papel, no será necesario si utilizamos impresora láser o de inyección de tinta, pero si utilizamos impresora matricial tendremos que incluirle el tamaño exacto del papel para que nos haga bien el corte. También es conveniente cambiar el nombre, en vez de llamarle Formato Papel blanco que hay 2 así, podemos cambiar el nombre a este formato y poner por ejemplo “esta es la que uso” o bien “nomina en papel blanco”, en fin lo que piensen.

Pulsamos Partidas para acceder a las partidas:

[image: image4.png]Detalles de formato =[]

@‘ E ﬁ _ Corpo o L) CotrmaLeta— Wiegia s

® |PINTADO DE CAJAS 12.0] 93,0|Nomal INO. lzquierda
3 DEEEN 160]__150[Compirida S| |lzquierda
% ® [1RABAIDOR 160]_ 95.0[Compirida 5| lzquierda
o ® [Nombre Empresa 230| 20.0|Comprimida \NO l2quierda

® |Apelidos y Nombre del Trabajador 230|  100,0/Comprimida [NO lzquierda.
O  [PTano oE Lineas 240 13omal N0 ends
"  [FTano o€ Lneas 240 Siloma N0 uerds

 [FTan0 oE Lineas 240 1250omal N0 uerds
El ® [Domiciio 270]  15.0|Comprimida sl |lzquierda





Y aquí, teniendo a mano la nómina que hemos impreso con el código 06, es donde podemos quitar, añadir o modificar lo que tenemos en la nómina impresa. Si lo que hemos impreso nos parece perfecto, no haremos nada, ya tenemos configurada la nómina, si no, haremos lo siguiente:

1. Si creemos que falta algo, que queramos que salga en la nómina (ejemplo el importe en Euros), pulsaremos el botón de Añadir: [image: image5.png]Propiedades del elemento
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En el despleglable pulsaremos en el triangulito hasta encontrar lo que buscamos, si no lo encontramos es que no puede imprimirse lo que estamos buscando o es que lo estamos buscando mal.

Luego tendremos que indicarle a cuantos milímetros de distancia del principio del papel tiene que colocar el nuevo dato  y a cuantos milímetros de distancia de la izquierda del papel tiene que empezar a imprimir este nuevo dato

Una vez esto pulsamos Aceptar.

2. Hay algo que sale que no queremos que salga: buscamos la línea que lo define nos anotamos los datos por si acaso, y pulsamos el boton de eliminar: si por ejemplo es el domicilio del trabajador: 
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lo seleccionamos, me anoto en un papel; Domicilio  27  15  que son los datos de que dato va y las medidas o distancias que configuran su situación en el papel, por si acaso me equivoco y luego tengo que añadirlo.

3. Si alguna línea sale mal, o algún dato, hay que ir a buscarlo y pulsar modificar, esto va a ser lo más habitual, desgraciadamente SP no hace esto muy bien, suele salir todo bastante desconfigurado, hay que tener un poco de paciencia y con una regla ajustar los distintos conceptos, datos, líneas y cajas.

Por ejemplo si la primera caja nos sale mal (cajas son rectángulos, el primer rectángulo mirando por la parte superior izquierda de la pagina es la primera caja), vamos a la primera caja y pulsamos  modificar:
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Las cajas se definen con cuatro coordenadas:

Línea inicial: Cuantos milímetros hay desde el borde superior de la pagina hasta la parte de arriba del rectángulo.

Columna inicial: milímetros desde la izquierda de la pagina hasta donde empieza el rectángulo o caja.

Línea final: milímetros desde el borde superior de la pagina hasta la parte de abajo del rectángulo.

Columna final: milímetros desde la izquierda de la pagina hasta donde termina la caja o rectángulo.

A

  


B


Las cajas se dibujan definiendo dos esquinas: Línea inicial y columna inicial definen la esquina A. Línea final, columna final definen la esquina B.
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