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Ejercicio 2 Alta de Empresa

Hemos instalado el TPVplus en la empresa y vamos a proceder a darla de alta junto con sus características para ajustar el programa a nuestras necesidades.

1. Menú Global> Empresas pulsamos añadir, y en la ventana de Altas de empresas, introducimos los datos de nuestra empresa. Pulsamos la pestaña de Importación, aunque no ponemos nada (solo en el caso de que estuviéramos dando de alta la empresa en el próximo año y quisiéramos copiar los datos de la empresa antigua). Pulsamos Aceptar.

2. Menú Útil> Perfiles de usuario> Gestión de Usuarios. Donde cambiamos la contraseña al supervisor (no es eliminable ni configurable), y damos de alta a usuarios (a los que vamos a poder restringir accesos), asignándoles las contraseñas que ellos deseen o nosotros les comuniquemos. Pulsando el botón mapas, entramos en la pantalla de asignación de accesos donde podemos señalar que tipo de acceso, solo consulta, total o ninguno, para todos los menús del programa, o menú por menú.

3. Menú Útil> Perfiles de Usuario> Periféricos: donde añadiremos la impresora o impresora que utilizamos.

4. Menú Útil> Entorno del Sistema> Personalización:

4.1. Pestaña: Contadores. Donde podemos indicar desde que número comienza a poner en los distintos documentos señalados (si en Nºfactura (serie A) ponemos 326, la próxima factura que hagamos nos la numerará con el 326).

4.2. Pestaña: Contaplus. Donde vamos a indicar donde está el programa Contaplus para que nos lo enlace y nos pase los datos del TPVplus a este programa, de manera que nos automatice la contabilidad. Pulsamos botón de examinar y en el cuadro de dialogo de Windows tenemos que buscar la carpeta donde tenemos el Contaplus. Una vez en ella, pulsamos dos veces para abrirla y nos aparece a la izquierda el archivo contaplw.exe, pulsamos dos veces sobre él y aceptamos, pulsamos Intro, y se nos abre la ventanita que hay bajo “Empresas”, pulsamos la lupa y entramos en una ventana de búsqueda de Contaplus, donde señalamos la empresa a la que queremos pasar las ventas, cobros, compras y pagos desde TPVplus. Una vez hecho esto, veremos las cuentas que nos propone TPVplus según la información recogida de Contaplus, si no estamos de acuerdo con alguna cuenta, podemos modificarla.

4.3. Pestaña: Compras. Sólo es accesible si en la pestaña anterior hemos configurado el acceso a Contaplus. Aquí nos indica las cuentas relacionadas con los Proveedores que va a utilizar, también podemos cambiarlas.

4.4. Pestaña: V.Defecto: Versiones por Defecto. Donde le indicamos que datos tiene que tomar si no decimos lo contrario:

4.4.1. Almacén: el programa ya nos da de alta un almacén (es necesario aunque nuestra empresa no almacene nada), podemos cambiarlo pulsando la lupa y añadiendo nuevo almacén.

4.4.2. Familia de servicios: para los artículos que no tengamos dados de alta, también es imprescindible tener una familia de servicios abierta.

4.4.3. Grupo de clientes contado: para los clientes a los que facturemos y no demos de alta en el fichero de clientes.

4.4.4. IVA portes: si lo hay en los portes.

4.4.5. IVA servicios: para los artículos de la familia de servicios, si vamos a poner IVA o no. 

4.4.6. IRPF: si realizamos una actividad por la que nos tienen que retener IRPF (abogados, asesores, etc.) indicaremos que tipo (18%, 9%...), si realizamos facturas con IRPF, y otras sin IRPF, podemos indicar IRPF en un tipo de facturas y en otro no, de manera que en los clientes ya seleccionaremos que tipo de facturas se le realizan (si el cliente es empresa: serie A donde hemos puesto IRPF, si es particular: serie B donde no hemos indicado IRPF).

4.4.7. Valores por defecto para clientes de contado: los que tomará para las facturas a clientes que no damos de alta (NO para los clientes con opción de pago al contado).

4.4.8. Régimen de IVA: en que régimen de IVA está nuestra empresa.

4.5.  Recibos: donde indicamos nuestros datos y los de la cuenta desde donde enviamos los recibos. Si tenemos mas de una cuenta desde la que realizaremos remesas bancarias, LO BORRAMOS TODO Y LO DEJAMOS EN BLANCO.

4.6.  M. Trab: diversas opciones : 

· Valores de control: señalamos lo que nos interese, con modificar descripción en documentos podremos cambiar los nombres de los artículos, o añadir palabras, cuando estamos realizando las facturas. Solo indicaremos Captura por código de barras en documentos en el caso de que habitualmente trabajemos con lector de código de barras. La entrada por código de barras se puede realizar en cualquier caso.

· Stocks: si queremos que nos lleve el control, si no le indicamos Permitir ventas sin stock, en el caso de que estemos realizando un albarán o factura sin stock del artículo, no nos dejara confeccionar el albarán o la factura.

· Actualizaciones automáticas: para que tenga en cuenta lo que le señalemos.

4.7. Pestaña: Docum.: Nos puede numerar o no automáticamente una serie de documentos. Capturas matriciales es la posibilidad de modificar apartados concretos de los documentos señalados. Vuelco de comentarios es la posibilidad de que los comentarios que introduzcamos en un documento, pase al siguiente.

4.8.  Pestaña: Cálculo: 

· Control de ubicaciones: si queremos tener el almacén perfectamente distribuido (pasillos, estanterías, baldas,...).

· Control de almacén: Si vendemos artículos que están formados por varios (un pack de Pepsi lleva 4 botellas)

· Método para el cálculo de los costes promedio: como queremos que valore el almacén.

· Base para el cálculo de rec financiero: en caso de que le indiquemos en una factura un % de recargo financiero, sobre que importe queremos que calcule este %.

· Cálculo de la base comisionable: de los agentes comerciales y vendedores.

· Propiedades: posibilidad de tener un mismo articulo pero con distintas características que tendremos que incluir en los pedidos a proveedores, albaranes a proveedores y albaranes y facturas a clientes (si vendemos pantalones vaqueros las propiedades podrían ser tallas y colores).

    4.9 Pestaña Máscaras: donde indicamos con cuantos enteros queremos trabajar (8= 99.999.999), y con cuantos decimales.

5. Menú> Sistema> Tablas generales >Divisas: donde podemos añadir divisas de 2 tipos: Zona Euro o no. Si es de zona euro pondremos la tasa de conversión (al Euro), si no es de zona Euro, el valor en Euros de la divisa.

6. Menú Sistema> Tablas Generales> Formas de pago: Esencial comenzar por aquí, y definir racionalmente las formas de pago y cobro que tenemos. Primero modificamos la opción CO de Contado, y señalamos : Recibos por defecto: Emitidos, puesto que si dejamos señalado Pagados, cada vez que hagamos una factura a clientes, nos la dará como cobrada. Para dar de alta cobros y pagos (esta tabla es para los dos), Pulsamos añadir y introducimos los datos correspondientes, por ejemplo para cobros a 30, 60 y 90 días de fecha factura, podríamos: Código, el que queramos, Definición: 30, 60, 90 por ejemplo, Tipo de aplazamiento: Importe porcentual; Subcuenta Pago y Subcuenta Cobro: las de contabilidad (570..., 572...), si son fijas, si no nada. Aplazamiento 1: 33,33 Días: 30. Aplazamiento 2: 33,33 Días: 60. Aplazamiento 3: 33,34 Días: 90. Aceptar.

7. Menú Sistema> Tablas Generales> Bancos: donde podemos añadir los bancos con los que trabajamos, nuestros, de los clientes y de los proveedores. (Entidad y Agencia).

8. Menú Sistema> Tablas Generales >Tipos de Iva. Donde podemos modificar los tipos de IVA si cambia la legislación.

9. Menú Sistema> Tablas Generales> Propiedades de artículos. Antes hay que haber definido alguna propiedad en personalización. Nos permitirá duplicar artículos iguales pero con alguna característica diferenciadora (tamaño, color...). Estas características diferenciadoras estarán en Tablas (tendremos que dar de alta los distintos códigos). Pulsamos botón de añadir y damos de alta con Código TALLA, descripción Tallas de Pantalones., Literal: Talla, señalamos Permitir duplicados en almacén y propiedad con tabla asociada. Pulsamos la pestaña Tabla y pulsamos añadir para dar de alta: Código 34, Descripción: Talla 34, Nº Orden:1. Pulsamos añadir y damos de alta con el código 36, descripción talla 36, Nº orden:2. Hemos dado de alta 2 propiedades: talla 34 y talla 36. Para que funcionen hay que dar de alta familias con propiedades.

10. Sistema >Tablas Generales> Familias. Donde podemos indicar o no que la familia de artículos tiene propiedades, buscándolas y asignándolas con la lupa. Las familias son agrupaciones de artículos. En la ficha de estos podremos indicar a que familia pertenecen. Daremos de alta la familia Mesas. En datos definibles podremos poner literales de campos que luego aparecen en la ficha del articulo. Escribimos en el Campo1 : Lacado.  Daremos también de alta una familia que le indicaremos la propiedad (buscando con la lupa) que hemos creado anteriormente.

11. Menú Sistema> Tablas Generales> Grupos de Clientes. Donde podemos definir clientes con características similares (para poder hacer plantillas, aplicar promociones, etc.).

12. Menú Sistema> Tablas Generales> Departamentos. Añadimos el departamento de producción.

13. Menú Sistema> Tablas Generales>Provincias, >Zonas, >Países. Campos ya definidos y que podríamos modificar, o añadir nuevos.

14. Menú Sistema>Tablas Generales> Ctas. Remesas. Vamos a añadir la cuenta bancaria por donde remitiremos las remesas a clientes. Sufijo: tres dígitos del cuaderno 19 (bancario). Sufijo 58: lo mismo del cuaderno 58(son datos que nos tiene que dar nuestro banco), Subcuenta: la contable correspondiente.

15. Menú Sistema> Tablas Generales> Grupos de Ventas: Agrupaciones de ventas para la contabilidad, si ponemos Código grupo 00001, y luego le ponemos en el articulo Mesas, este código de grupo, todas las ventas del artículo mesas las llevará a la cuenta 70000001, en vez de a la cuenta general de ventas 700000000.
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